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Programa
l.- Derecho Administrativo

TEMA 1.- El Derecho Administrativo: concepto, contenido y limites. La Administracion
Publica Espafola: los principios constitucionales de eficacia, jerarquia, descentralizacion,
desconcentracion y coordinacién. Sometimiento a la Ley y al derecho.

TEMA 2.- Las fuentes del Derecho Administrativo. Concepto, clases y jerarquia. La Ley.
Leyes Organicas y Leyes Ordinarias. Disposiciones del poder ejecutivo con fuerza de Ley.
El principio de Legalidad.

TEMA 3.- El Reglamento, concepto, clases, y limites. La costumbre. Los principios
generales del derecho. Los tratados internacionales.

TEMA 4.- El Derecho Comunitario Europeo. Derecho derivado: Reglamentos, Directivas y
Decisiones. Otras fuentes. Las relaciones entre el Derecho Comunitario y el ordenamiento
juridico de los Estados miembros.

TEMA 5.- El acto administrativo. Concepto, elementos y clases. Eficacia y validez de los
actos administrativos. Motivacion y notificacion.

TEMA 6.- La invalidez de los actos administrativos. Nulidad. Anulabilidad.

TEMA 7.- La Ley de Contratos del Sector Publico. Ambito de aplicacion. Disposiciones
comunes a todos los contratos.

TEMA 8.- Los contratos de las Administraciones Publicas: Organos competentes para su
celebracién. Capacidad para contratar: prohibiciones, clasificacién y solvencia. Garantias
exigidas para los contratos con la Administracion.

TEMA 9.- El procedimiento de contratacién y la adjudicacion de los contratos. Prerrogativas
de la Administracion. Ejecucion, Modificacion y Extincién de contratos administrativos.
Cesidén y subcontratacion.

TEMA 10.- Concepto y clases de contratos administrativos. Elementos. Normas especiales
para contratos de obras, concesion de obra publica, gestion de servicios publicos,
suministros y servicios.

TEMA 11.- El dominio publico. El criterio de afectacion. Objeto y extension de la
demanialidad. Utilizacion y proteccién del dominio publico. Los bienes patrimoniales de la
Administracion. Régimen juridico.

TEMA 12.- La Expropiacién Forzosa: concepto, naturaleza y elementos. Procedimiento
general de expropiacion. Procedimiento de urgencia. Procedimientos especiales.

TEMA 13.- El procedimiento administrativo (1). Concepto, naturaleza y clases. La Ley de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas. Los 6rganos administrativos. Los
interesados en el procedimiento administrativo. ElI tiempo en el procedimiento
administrativo.
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TEMA 14.- El procedimiento administrativo (2). Sus fases. Iniciacion. Ordenacion:
tramitaciéon, comunicacién y notificacion. Instruccion: informes, propuestas de resolucion,
audiencia al interesado. Terminacion: modos. El silencio administrativo.

TEMA 15.- El procedimiento administrativo (3). La revision de los actos en via
administrativa. La revision de oficio. Los recursos administrativos: principios generales y
clases. Las reclamaciones administrativas previas a la via judicial civil y a la via laboral.

TEMA 16.- El procedimiento administrativo (4). Los procedimientos especiales.
Procedimiento de elaboracién de disposiciones generales. Procedimiento sancionador. La
responsabilidad de las Administraciones Publicas. Procedimientos de responsabilidad
patrimonial. Procedimiento Econémico-Administrativo.

TEMA 17.- El recurso contencioso-administrativo. Concepto y caracteres. Las partes:
capacidad, legitimacién, representacion y defensa. Actos impugnables. Fases del proceso.
La sentencia. Especial referencia a la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la
Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

Il.- Gestion de Personal.

TEMA 1.- El personal al servicio de las Administraciones Publicas. Legislacion aplicable.
El texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico. La planificacion de
Recursos Humanos. La gestion del cambio y la adecuacion de los puestos de trabajo en la
Administracion Publica. La funcion de la Relacién de Puestos de Trabajo. Conciliacion y
planes de igualdad. La Ley 1/1986, de 10 de abril de la Funcién Publica de la Comunidad
de Madrid.

TEMA 2.- El personal funcionario al servicio de las Administraciones Publicas. Seleccion.
Provision de puestos de trabajo. La carrera administrativa. Adquisicion y pérdida de la
condicion de funcionario. Situaciones administrativas.

TEMA 3.- Derechos y deberes de los funcionarios. Incompatibilidades. Régimen
disciplinario. Seguridad y prevencién de riesgos laborales.

TEMA 4.- El sistema de retribuciones de los funcionarios. Retribuciones basicas y
complementarias. Indemnizaciones por razon del servicio.

TEMA 5.- El régimen especial de la Seguridad Social de los funcionarios. La MUFACE.
Concepto y clases de prestaciones. El sistema de Derechos Pasivos.

TEMA 6.- El personal laboral al servicio de las Administraciones Publicas. Su régimen
juridico. Modalidades de contratacion. Especial consideracion del Convenio Colectivo
vigente para el personal laboral de la Universidad.

TEMA 7.- La sindicacion del personal laboral en el ambito de la Administracion Publica.
Comités de Empresa y Delegado de personal. La representacion de los funcionarios. Las
Juntas de personal. El Derecho de Huelga.

TEMA 8.- El contrato de trabajo. Modalidades. Sistemas de contratacién en la
Administracion Publica y ambito juridico.
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TEMA 9.- El régimen general de la Seguridad Social. Ambito de aplicacién. Afiliacion y
cotizacion. Accioén protectora.

lll.- Gestion Econédmico-Financiera

TEMA 1.- La Hacienda Publica: concepto y funciones. La Hacienda Publica en la
Constituciéon Espafola. La Ley Reguladora de la Hacienda de la Comunidad de Madrid. La
Ley General Presupuestaria.

TEMA 2.- El Presupuesto: concepto y naturaleza. Presupuesto por programas. Obijetivos.
Las Leyes anuales de presupuestos. Caracteristicas y estructura. La formacién del
presupuesto: Elaboracién, examen, enmienda y aprobacion. Organos que intervienen en
cada fase.

TEMA 3.- Régimen econdmico y financiero de la Universidad Politécnica de Madrid. El
presupuesto de la U.P.M. Modificaciones de los créditos iniciales. Créditos extraordinarios.
Suplementos de crédito. Ampliaciones de crédito. Incorporaciones de crédito. Generaciones
de crédito. Desglose de aplicaciones presupuestarias. Vinculaciones de los creditos.

TEMA 4.- El Gasto Publico: concepto, clases y régimen juridico. Gastos de personal. Gastos
para la compra de bienes corrientes y servicios. Gastos de transferencias: corrientes y de
capital. Gastos de inversion. Los ingresos publicos: concepto y clasificacion. Esquema
general del sistema tributario espafiol. Especial referencia a los impuestos gestionados por
la Comunidad de Madrid. Los ingresos en la U.P.M.

TEMA 5.- La ejecucion presupuestaria y la contratacion administrativa. Especial referencia
a los contratos de obras, suministros, consultoria y asistencia, administrativos.

TEMA 6.- Procedimiento para la concesion de subvenciones. Formas de adjudicacién. La
justificacion de las subvenciones.

TEMA 7.- La ordenacién del gasto y la ordenacion del pago. Organos competentes, fases
del procedimiento de gasto y de pago. Documentos contables que intervienen en la
ejecucion de gastos y pagos. Tipos y modos de pago. Clasificaciéon de los pagos por
obligaciones presupuestarias, por ejercicios cerrados, anticipos de caja fija y “a justificar”.
TEMA 8.- Retribuciones. Noéminas. Estructura y normas de confeccion. Altas y bajas: su
justificacion. Ingresos en formalizacion. Devengo y liquidacion de derechos econémicos.
TEMA 9.- La Contabilidad Publica: Concepto. El Plan General de Contabilidad: fines,
objetivos, ambito de aplicacion y caracteristicas. Criterios de valoracion.

TEMA 10.- La Contabilidad presupuestaria y la Contabilidad de gestion. Los grupos de
cuentas: estructura y contenido. Liquidacion y cierre de ejercicio de la Cuenta General.

TEMA 11.- Organos de control que intervienen en la ejecucién del presupuesto. Tipos de
control.
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IV.- Gestion Universitaria

TEMA 1.- El sistema universitario espanol. Los fines de la universidad. La autonomia de las
universidades. Régimen juridico de las Universidades. Organos de Coordinacion
Universitaria

TEMA 2.- Ley Organica de Universidades. La financiacion de las Universidades.
Competencias educativas y 6rganos gestores en el ambito universitario de la Comunidad
Auténoma de Madrid.

TEMA 3.- Los o6rganos colegiados de gobierno de la Universidad Politécnica de Madrid.
Consejo Social. Consejo de Gobierno. Claustro Universitario. Junta Consultiva. Juntas de
Facultad, de Escuela Técnica o Politécnica Superior y de Escuela Universitaria o Escuela
Universitaria Politécnica, Comision de Gobierno de Escuela o Facultad y Consejo de
Departamento.

TEMA 4.- Los 6rganos unipersonales de gobierno de la Universidad Politécnica de Madrid.
El Rector, los Vicerrectores. El Secretario General. El Gerente.

TEMA 5.- Naturaleza, fines y estructura general de la Universidad Politécnica de Madrid.
Facultades, Escuelas Técnicas o Politécnicas Superiores y Escuelas Universitarias o
Escuelas Universitarias Politécnicas. Creacién y 6rganos de gobierno de los Centros de la
U.P.M. Departamentos: creacion, funciones y érganos de gobierno. Institutos Universitarios
de Investigacion. Centros de ensefianza universitaria adscritos a Universidades Publicas.

TEMA 6.- Clases y régimen juridico del profesorado universitario. Los concursos para la
provision de plazas de Cuerpos Docentes Universitarios.

TEMA 7.- El régimen retributivo del profesorado universitario.

TEMA 8.- Matriculas. Tasas y precios publicos. Liquidacion, gestién, recaudacion y
aplicacion al presupuesto de las tasas. El Seguro Escolar.

TEMA 9.- La regulacién de los estudios de tercer ciclo. Doctorado.

TEMA 10.- Organizacion administrativa. Clases y régimen juridico del personal de
Administracion y Servicios.

TEMA 11.- La Administracién Universitaria y los servicios. Servicios universitarios. Los
servicios de asistencia a la comunidad universitaria.

TEMA 12.- Régimen del alumnado universitario. Nuevos Planes de Estudio de la
Universidad Espafiola adaptados al Espacio Europeo de Educacion Superior. Ingreso en
los Centros Universitarios, acceso, permanencia, convalidacion.
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